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Ectimadn Sefior Vicaminisira:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades corresnondiente al mes de Febrero del afio 2014. segin contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profasionales Némero 397-2014, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numerc 36-2014. v para el cobro de mis henorarios estov
presentando factura serie Al numero 0016.

Artividadess Realizadac:

Revisién de Febrero de agenda, cronograma de actividades.
Distribucidn v maneio de trafico de correspondencia.

Asistir al Director en el mes de Febrero.

Responder. ordenar v mantener el orden de cartas. oficios, etc.
Mantener 2l orden del personal de lz Direccidn de Areas Sustaniivas.
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1. Revise agenda, cronograma de actividades.

2. Distribuf v maneie de irafico de corresnondencia,

3. Asisti al Director en el mes de Febrero.

4. Respondi. ordene v mantuve el orden de cartas. oficios. etc.

5. Maniuveelo \m@ﬁ personal de la Direccion de Areas Sustantivas.
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